创新创业中心礼堂使用申请表
	申请方
	
	申请人
	
	联系方式
	

	活动时间
	年    月    日      点 至      点

	活动主题
	

	使用事由

及要求
	

	   兹申请使用学校创新创业中心礼堂场地及设备，愿遵守创新创业中心礼堂管理规定，使用后负责清理场地及恢复原状，如有损毁或遗失公物，愿于七日内修复或照价赔偿。
申请人（签名）：            

                                                  年   月   日

	申请部门

意见
	负责人签字（公章）

      年   月   日
	创新创业学院

意见
	负责人签字（公章）
          年    月    日

	保卫处

意见
	负责人签字（公章）

      年   月   日
	党委宣传部

意见
	负责人签字（公章）
          年    月    日

	礼堂使用情况记录
	卫生检查
	

	
	物品清点
	

	
	其  它
	

	
	使用方
	
	值班人员
	


                                       值班人员签字：

                                                 年    月     日

注：1、申请必须提前五天以上，遵循先申请、后使用的原则；
申请人必须为老师；

原则上礼堂只接受校内各单位、各部门的使用申请；

本表一式四份，各部门各留存一份。申请表与创新创业中心礼堂使用承诺书双面打印。

创新创业中心礼堂使用承诺书
为更好的使用和维护创新创业中心礼堂（以下简称礼堂）各项设施，保障活动的顺利开展，确保礼堂使用过程中的秩序和安全，本单位（部门）做出以下承诺：

在礼堂实际进行的活动，与本单位（部门）申请的活动内容相符，不擅自变更；
维护礼堂的现场秩序，不影响创新创业中心日常办公；
3、确保做好活动的安全保卫工作，严禁携带易燃、易爆、剧毒、放射性等危险物品进入礼堂，并防止骚乱、斗殴等事件的发生；
4、不在礼堂墙壁及座椅张贴广告及其他形式宣传品；
5、在活动结束后负责礼堂卫生清理，确保使用后无痰迹、无纸屑、无果皮，卫生整齐，并配合礼堂工作人员进行物品清点工作；
6、在礼堂注意礼貌用语、禁止抽烟及约束并制止其他不利于公共秩序的行为。

本承诺书未尽事宜由申请方与礼堂工作人员商议决定。
                                      单位（部门）（签章）：                                      

                                        年    月    日
